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1 Login

Der Login ist erreichbar unter http://www.fsmb.de/typo3/. Für jeden Lehrstuhl existiert
ein separater Account.

Der Login in diese Accounts ist indirekt möglich, über die LRZ-Kennung der beteiligten
Mitarbeiter. Sobald diese im System hinterlegt sind (siehe Abschnitt 3.2), können sich
Mitarbeiter über ihre 7-stellige LRZ-Kennung ga12abc und dem zugehörigen Passwort
vom LRZ anmelden. Das bietet den datenschutzrechtlichen Vorteil, dass keine weiteren
Mitarbeiter-Daten hinterlegt werden müssen. Die Legitimation erfolgt dann direkt über
den AUthentifizierungsserver der TUM.

Ist Ihre Kennung noch nicht freigeschaltet, wenden Sie sich bitte an einen
Kollegen am Lehrstuhl der bereits Zugriff hat. Er / Sie kann dann Ihre Kennung
ergänzen. Siehe Abschnitt 3.2 für das Vorgehen zum Eintragen der Kennung.
Ist dies nicht möglich, wenden Sie sich bitte an webmaster@fsmb.mw.tum.de.

2 Einführung in Typo3

Der Backend-Bereich von TYPO3 (auch meist BE genannt), gliedert sich wie folgt:

Modul-Palette in der linken Spalte Die Auswahl der verschiedenen Module erlaubt
jeweils optimierte Ansichten der Datensätze und verschiedene Bearbeitungsmöglich-
keiten. I.d.R. wird hier das Modul „Liste“ verwendet, um Datensätze direkt anzuzei-
gen.

Dokument-Baum in der mittleren Spalte Die Auswahl eines Ordners oder einer Sei-
te hier definiert, wo im System die Datensätze gesucht, bzw. eingetragen werden. Für
Lehrstühle und externe Gruppen gibt es jeweils genau einen Ordner.

Bearbeitung rechts Hier können Datensätze angezeigt und bearbeitet werden. ImModul
„Liste“ werden diese in Tabellen gruppiert.

In der Hauptleiste oben können Datensätze über die Suche schnell gefunden werden. Der
Stern in der oberen Leiste verweist zudem auf Lesezeichen, mit welchen häufig genutzte
Funktionen direkt adressiert werden können. Folgende gängige Aktionen sind ebenfalls
möglich:

• Lesezeichen kürzen gängige Aktionen ab

• Erlaubt die Erzeugung neuer Datensätze

• Speichert den aktuellen Datensatz

• Speichert den aktuellen Datensatz und zeigt ihn auf der Webseite an

• Speichert den aktuellen Datensatz und schließt die Bearbeitung

• Speichert den aktuellen Datensatz und erzeugt gleich einen neuen

• Abbruch der Bearbeitung

• Löschen des Datensatzes
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3 Verwaltung des Accounts

3.1 Präferenz-Einstellungen

In der Modul-Palette (siehe Abschnitt 2) findet sich das Modul “Benutzerwerkzeuge / Ein-
stellungen”. Hiermit können Präferenzen bearbeitet werden, u.a. die Sprache und Editor-
Optionen (Achtung: gilt für gesamten Lehrstuhl). Siehe Abb. 1.

Abbildung 1: Benutzereinstellungen

3.2 LRZ-Login

Mit dem Modul “Liste” (siehe Abschnitt 2) ausgwählt, finden Sie auf ihrer Datenseite eine
Tabelle “LRZ-Anmeldung”. Hier können die 7-stelligen LRZ-Kennungen der Mitarbeiter
eingetragen, gelöscht, blockiert oder zeitlich begrenz werden. Ist die Kennung aktiv, kann
sich ein Mitarbeiter darüber anmelden. Start- und Enddatum markieren die Gültigkeit der
Anmeldung. Ist die Kennung deaktiviert, ist der Login vorübergehend suspendiert. Siehe
Abb. 2.

Abbildung 2: Bearbeitung von LRZ-Kennungen zum Login
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4 Erstellen von Studien- und HiWi-Arbeiten

4.1 Verwendung des Listen-Moduls

Abbildung 3: Schritte zum Anlegen neuer Ausschreibungen

Siehe Abb. 3. Folgende Schritte sind notwendig:

1. Die Auswahl des Anzeige-Moduls in der linken Leiste gibt vor, wie die Datensätze
rechts dargestellt werden.

2. Die Auswahl des Ordners definiert, wo die Datensätze gespeichert werden. Hier gibt
es nur eine Möglichkeit. Einfach auf den Namen klicken.

3. Das Symbol mit kleinem grünen Plus-Zeichen zeigt an, dass hier neue Datensätze
angelegt werden können. Hier können entweder oben in der grauen Zeile allgemein
neue Objekte definiert werden oder unten innerhalb der Tabellen die entsprechenden
Tabellen-Objekte.

4. Bestehende Objekte können durch Klick auf das Symbol oder den Namen bearbeitet
werden.
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4.2 Verwendung des BaSaMa-Moduls

Abbildung 4: Schritte zum Anlegen neuer Ausschreibungen

Siehe Abb. 4. Folgende Schritte sind notwendig:

1. Die Auswahl des Anzeige-Moduls in der linken Leiste gibt vor, wie die Datensätze
rechts dargestellt werden.

2. Die Auswahl des Ordners definiert, wo die Datensätze gespeichert werden. Hier gibt
es nur eine Möglichkeit. Einfach auf den Namen klicken.

3. Das Symbol mit kleinem grünen Plus-Zeichen zeigt an, dass hier neue Datensätze
angelegt werden können. Hier können entweder oben in der grauen Zeile allgemein
neue Objekte definiert werden oder unten die entsprechenden Tabellen-Objekte.

4. Bestehende Objekte können durch Klick auf das Symbol oder den Namen bearbeitet
werden.

4.3 Bearbeitung von Kontaktpersonen

Siehe Abb. 5.
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Abbildung 5: Bearbeitung einer Kontaktperson

4.4 Bearbeitung von Ausschreibungen

Siehe Abb. 6 bis 9. Auf der ersten Seite können die wichtigsten öffentlich gezeigten Felder
gesetzt werden. Im Tab “Zusatzfelder” können weitere Felder mit eigenen Namen hinzuge-
fügt werden.

Im Tab “Sichtbarkeit” kann schließlich eingestellt werden, von wann bis wann die Arbeit
angezeigt wird. Das Startdatum definiert dabei, ab welchem Tag die Arbeit auf der
Webseite erscheint. Ist das Feld leer, wird sie sofort angezeigt. Das Enddatum legt fest,
bis zu welchem Tag die Arbeit maximal angezeigt wird.
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Abbildung 6: Bearbeitung einer Ausschreibung (Teil 1)

Abbildung 7: Bearbeitung einer Ausschreibung (Teil 2)
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Abbildung 8: Bearbeitung einer Ausschreibung (Teil 3)

Abbildung 9: Bearbeitung einer Ausschreibung (Teil 4)

5 Erstellen von News

5.1 Verwendung des Listen-Moduls

Die Vorgehensweise ist analog zu Abschnitt 4.1, siehe Abb. 3.

5.2 Verwendung des News-Moduls

Siehe Abb. 10.
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Abbildung 10: Schritte zum Erstellen von News

1. Die Auswahl des Anzeige-Moduls “news” erlaubt eine einfachere Administration der
eigenen Nachrichten.

2. Die Auswahl des Datenordners wurde vereinfacht, er muss jedoch durch Klick auf
den Titel mit dem Lehrstuhl-Kürzel bzw. Gruppennamen ausgewählt werden.

3. Neue News können durch den linken Button erzeugt werden. Falls die News zusätz-
lich verschiedene unterscheidbare Themen enthalten sollen, können Tags vergeben
werden. Diese können mit dem rechten Button angelegt werden.

4. Unten auf der Seite werden die letzten News angezeigt. In der oberen Maske kann
jedoch eine andere Sortierung gewählt werden und nach alten Beiträgen gesucht
werden.

5.3 Anlegen eines News-Beitrags

HINWEIS: angelegte News werden nicht direkt auf der Webseite angezeigt,
sondern von der Moderation freigeschaltet. Sollten wir einen Beitrag am nächs-
ten Tag noch nicht freigegeben haben, schreiben Sie bitte einen kurzen Hinweis
an info@fsmb.mw.tum.de.

Siehe Abb. 11 bis 13.
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Abbildung 11: Bearbeitung eines News-Beitrags (Teil 1)

Abbildung 12: Bearbeitung eines News-Beitrags (Teil 2)
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Abbildung 13: Bearbeitung eines News-Beitrags (Teil 3)

5.4 Anlegen und Verwenden von Tags

Siehe Abb. 14.

Abbildung 14: Bearbeitung eines Tags

Sind Tags erst einmal definiert, können Sie bei der Bearbeitung von News (siehe Abschnitt
5.3) mit angegeben werden.

Typische Tags wären: Vorlesung, Gastvortrag, Praktikum.

6 Erstellen von Veranstaltungen

6.1 Verwendung des Listen-Moduls

Die Vorgehensweise ist analog zu Abschnitt 4.1, siehe Abb. 3.

6.2 Verwendung des Kalender-Moduls

Siehe Abb. 15.
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Abbildung 15: Schritte zum Anlegen einer Veranstaltung

1. Das Kalender-Modul ist für die einfachere Übersicht über künftige Events gedacht.

2. Die Auswahl des Datenordners wurde vereinfacht, muss jedoch durch Klick auf den
Ordner mit dem Lehrstuhl-Kürzel bzw. Gruppennamen ausgewählt werden.

3. Die kommenden und vergangenen Events können in verschiedenen Ansichten ange-
zeigt werden.

4. Ein zusätzlicher Button ermöglicht hier das anlegen von neuen Events.

5. Mit einem Klick auf die kleinen Event-Symbole innerhalb der Tabellen können diese
bearbeitet werden (im Bild nicht gezeigt).

6.3 Anlegen einer Veranstaltung

HINWEIS: angelegte Events werden nicht direkt auf der Webseite angezeigt,
sondern von der Moderation freigeschaltet. Sollten wir einen Beitrag am nächs-
ten Tag noch nicht freigegeben haben, schreiben Sie bitte einen kurzen Hinweis
an info@fsmb.mw.tum.de.

Siehe Abb. 16 bis 18.
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Abbildung 16: Bearbeitung eines Event (Teil 1)

Abbildung 17: Bearbeitung eines Event (Teil 2)

Abbildung 18: Bearbeitung eines Event (Teil 3)
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6.4 Anlegen und Verwenden von Tags

Die Verwendung von Tags erfolgt analog zu Abschnitt 5.4.

7 FAQ - Häufig gestellte Fragen

7.1 Der Seitenbaum ist nicht sichtbar, keine Bearbeitung möglich

Typo3 bietet die Möglichkeit, auf kleinen Displays oder zum Fokus bei der Arbeit, den
Seitenbaum auszublenden. Da diese Einstellung bis zum nächsten Login beibehalten wird,
kann es vorkommen, dass der Baum ausgeblendet und damit der Daten-Ordner unerreich-
bar wird. So kann der Seitenbaum aus- und wieder eingeblendet werden:

Siehe Abb. 19 und 20.

Abbildung 19: Schließen des Seitenbaums

Abbildung 20: Öffnen des Seitenbaums

14


	1 Login
	2 Einführung in Typo3
	3 Verwaltung des Accounts
	3.1 Präferenz-Einstellungen
	3.2 LRZ-Login

	4 Erstellen von Studien- und HiWi-Arbeiten
	4.1 Verwendung des Listen-Moduls
	4.2 Verwendung des BaSaMa-Moduls
	4.3 Bearbeitung von Kontaktpersonen
	4.4 Bearbeitung von Ausschreibungen

	5 Erstellen von News
	5.1 Verwendung des Listen-Moduls
	5.2 Verwendung des News-Moduls
	5.3 Anlegen eines News-Beitrags
	5.4 Anlegen und Verwenden von Tags

	6 Erstellen von Veranstaltungen
	6.1 Verwendung des Listen-Moduls
	6.2 Verwendung des Kalender-Moduls
	6.3 Anlegen einer Veranstaltung
	6.4 Anlegen und Verwenden von Tags

	7 FAQ - Häufig gestellte Fragen
	7.1 Der Seitenbaum ist nicht sichtbar, keine Bearbeitung möglich


